; P SISTEMA
\/yv\;;&[_é Transonre
EICE

NN K0 333057 1

ACUERDO No.009 DEL 19 DE OCTUBRE DEL 2026
POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL MANUAL DE INVENTARIOS Y
ADMINISTRACION DE BIENES DE LA EMPRESA INDUSTRIAL Y COMERCIAL
DEL ESTADO AMABLE — AMABLE E.I.C.E” :

L a Junta Directiva de AMABLE E.I.C.E., en ejercicio de sus atribuciones legales y estatutarias,
en especial las previstas en los numerales 1y 2 del articulo 9 y en el articulo 18 de los estatutos
adoptados mediante Acuerdo 010 del 28 de diciembre de 2021, en concordancia con la Ley 489
de 1998 y la Ley 87 de 1993,

CONSIDERANDO

Que AMABLE E I C E fue constituida como Empresa Industrial y Comercial del Estado del orden
munigipal, integrante del sector descentralizado, con personeria juridica, autonomia
administrattiva y presupuestal y patrimonio propio, cuyo objeto principal se orienta a la gestion,
organizacion, construccién, planeacion e implementacion del Sistema Estratégico de Transporte
Hubiico ae Armenia.

Que los numerales 1y 2 del articulo 9 de los estatutos atribuyen a la Junta Directiva funciones de
formutacion de la politica general y de control sobre el funcionamiento de la empresa; y que el
numeral 19 del mismo articulo regula la aprobacién de inventarios con los soportes y dictamenes
alli previstos actuacion distinta de la adopcion del presente manual.

Que el articulo 209 de la Constitucion Politica establece que la funcion administrativa esta al
servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad,
moralidad. eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, y que el articulo 269 ibidem
impone a las entidades publicas el deber de diseRar y aplicar métodos y procedimientos de control
interno

e la Ley 87 de 1993 establece normas para el ejercicio del control interno en las entidades y
organismos del Estado, razon por la cual AMABLE E.I.C E. debe contar con procedimientos,
responsables. soportes y mecanismos de verificacidn que permitan proteger sus recursos,
garantizar la confiabilidad de fa informacion y prevenir desviaciones en la administracion de
DIENES.

Que la Ley 594 de 2000. Ley General de Archivos, exige una adecuada gestion documental, por
io cual ios soportes de ingreso. asignacion, traslado, reffitegro, inventario fisico, conciliacion,
aseguramiento. baja y disposicion final de bienes deben conservarse de forma organizada,
verficable y trazable

Que la Ley 610 de 2000 regula la determinacion de responsabilidad fiscal por la autoridad
competente, bajo sus presupuestos legales; por tanto, los registros de custodia y las
verificaciones internas de novedades no constituyen declaracion de responsabilidad ni titulo
automatico de cobro

Que '1a Ley 1474 de 2011 refuerza fos mecanismos de prevencion y lucha contra la corrupcion,
conttol oe la gestion publica trazabiidad y proteccion de los recursos publicos, lo cual exige
adoptar instrumentos internos que dentifiguen responsables, rutas de reporte, soportes
documentales y controles verificables frente a la administracion de bienes.

Wueia Ley 1712 de 2014 desarrolla el derecho de acceso a la informacion publica y los principios
de transparencia y publicidad, en armonia con las restricciones legales aplicables en materia de
reserva. proteccion de datos, seguridad de la informacion y gestion documental.

Que la Ley 1952 de 2019, modificada por la Ley 2094 de 2021, establece el régimen disciplinario
ap.watie a servidores publicos y particulares disciplinables, de manera que el uso, custodia,
conservacion. reporte de novedades y devolucidn de bienes institucionales debe desarrollarse
bajo reglas claras de responsabilidad y debido proceso.
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ACUERDO No.009 DEL 19 DE OCTUBRE DEL 2026
“POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL MANUAL DE INVENTARIOS Y
ADMINISTRACION DE BIENES DE LA EMPRESA INDUSTRIAL Y COMFRCIAI
DEL ESTADO AMABLE - AMABLE E.LC.E"

Que corresponde a la Gerencia dirigir la ejecucion de las politicas y proteger los bienes, conforme
a los articulos 23 y 27 de los estatutos, preservando las autorizaciones de Junta y los limites de
los numerales 17 y 18 del articulo 9 y del numeral 7 del articulo 27, asi como la independencia
de la evaluacién de control interno.

Que el Régimen de Contabilidad Publica y el marco normativo de la Contaduria Genera' de »
Nacion aplicable a AMABLE E.I.C.E. prevalecen sobre las instrucciones internas, y que la
Resolucion 347 de 2025 incorporé el procedimiento de evaluacion del control interno contabie.
aplicable desde el 1 de enero de 2026, y derogdé la Resolucion 193 de 2016

Que el Manual de Inventarios y Administracién de Bienes de AMABLE E.I.C E.. versidon 02.
presentado como Anexo 1, articula la identificacion, custodia, control, conciliacion y disposicion
de bienes, sin modificar los estatutos, el régimen de contratacion ni las politicas contables
vigentes.

Que la disposicion de bienes requiere verificar su titularidad, destinacion, regimen juridico.
autorizaciones y restricciones de fihanciacién; y que los bienes del Sistema Estratégico de
Transporte Publico deben tratarse conforme a los estatutos y a los titulos y convenios que rijan
cada activo.

Que la propuesta se somete a la Junta Directiva para su deliberacion y decision La Secretaria
dejara constancia de convocatoria, asistentes. quorum y votacion en el acta de fa sesion
conforme a los estatutos, e identificara el ejemplar del anexo efectivamente aprobado

ACUERDA

CAPITULO PRIMERO
ADOPCION, OBJETO, ALCANCE Y OBLIGATORIEDAD

ARTICULO 1. ADOPCION. Adoptese el Manual de Inventarios y Administracién de Bienes de
AMABLE E.I.C.E., version 02, como Anexo 1 integral del presente Acuerdo, aplicable a la gestion
de los bieneés propios y al control de los recibidos de terceros segun el respectivo titulo juridico
La fecha de aprobacion del anexo seré la de este Acuerdo.

PARAGRAFO PRIMERO. E| Manual complementa los instrumentos administrativos.
contractuales, contables, de seguridad de la informacidn y de gestion documental. No modifica
tacitamente el Mahual de Contratacién ni el Manual de Politicas Contables. La clasificacion y el
reconocimiento contable se someteran al marco CGN aplicable y a la politica formaimente
adoptada.

PARAGRAFO SEGUNDO. La Secretaria de la Junta conservara el ejemplar integro aprobado
identificado por denominacién, versién, fecha y numero de paginas, y verficara su
correspondencia con el publicado. Los ajustes posteriores observaran el articulo 16 de este
Acuerdo.

ARTICULO 2. OBJETO DEL MANUAL. EI Manual tiene por objeto establecer lineamientos.
critetios, procedimientos, responsabilidades, controles y soportes documentales aplicables a ia
gestion integral de los bienes institucionales, desde su ingreso al inventario hasta su baja,
devolucién, disposicion final o cierre administrativo y contable, con el fin de proteger el patrimonio
publico, fortalecer el sistema de control interno y garantizar informacion confiable para la toma de
decisiones.

ARTICULO 3. AMBITO DE APLICACION. El Manual obliga a los servidores y responsables que
intervengan en la gestion de bienes, cdnforme a sus funciones y competencias. Para contratistas.
supervisores y terceros se aplicara dentro del marco legal y de las obligaciones de su vinculo, no
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ACUERDO No.009 DEL 19 DE OCTUBRE DEL 2026
"POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL MANUAL DE INVENTARIOS Y
ADMINISTRACION DE BIENES DE LA EMPRESA INDUSTRIAL Y COMERCIAL
DEL ESTADO AMABLE - AMABLE E.I.C.E.”

modifica unilateraimente contratos vigentes, crea subordinacion laboral ni transfiere potestades
publicas a particulares

PARAGRAFQ. EI Manual comprende bienes muebles, inmuebles, intangibles, bienes de
consumo, bienes sujetos a control administrativo, bienes recibidos o entregados en comodato,
custodia 0 administracion, bienes asegurados, bienes en mantenimiento, bienes en reintegro,
bienes en traslado y bienes en proceso de baja, segun corresponda.

ARTICULO 4. REGLAS DE INTERPRETACION. EI Manual se interpretara conforme a la
Constitucion Politica, los estatutos adoptados mediante Acuerdo 010 de 2021, las normas de
control interno, contabilidad publica, contratacion, archivo, transparencia, proteccion de datos,
ambiente y responsabilidad aplicables. En especial se observara la Resolucién CGN 347 de 2025
y las normas que la modifiguen o sustituyan. Las disposiciones superiores prevaleceran sobre
cualquier instruccion interna incompatible.

PARAGRAFO. La adopcion del Manual no crea érganos nuevos de direccion o administracion,
no modifica las competencias legales o estatutarias de la Junta Directiva, la Gerencia General, el
ordenador del gasto, el area administrativa, el area contable, control interno o las demas
dependencias competentes, ni habilita actuaciones por fuera del marco juridico aplicable.

CAPITULO SEGUNDO
RESPONSABILIDADES, CONTROL Y TRAZABILIDAD DE BIENES

ARTICULO 5. RESPONSABLES Y RESERVAS DE COMPETENCIA. La Gerencia dirigira la
implementacion y precisara los responsables operativos conforme a la estructura y funciones
vigentes Administracion de bienes, contabilidad, supervision y apoyo técnico y juridico cumpliran
los roles del Manual, conservando segregacién de funciones. Control interno evaluara de manera
independiente y no autorizara movimientos, aprobara bajas ni ejecutara controles de gestion. Se
conservan las competencias de la Revisoria Fiscal y de los érganos externos de control. La
adopcidon del Manual no constituye autorizacion general para contratar o disponer de bienes:
deberan observarse, en cada caso, los articulos 9 numerales 17, 18 y 19 y 27 numeral 7 de los
estatutos

ARTICULO 6. INGRESO Y REGISTRO. Todo ingreso tendra soporte de origen, verificacién fisica
o técnica identificacion del titular y del responsable, clasificacion administrativa y evaluacion
contable. Los identificadores seran unicos y trazables; la cuenta contable se mantendra en campo
separado El umbral de 50 UVT solo se aplicara si esta previsto en la politica contable vigente,
en las categorias y condiciones alli establecidas, sin eliminar el control administrativo de bienes
gue se reconozcan como gasto.

ARTICULO 7. ASIGNACION Y DEVOLUCION. La entrega se documentara mediante acta o
registro equivalente con identificacion, estado, ubicacidon, accesorios, condiciones de uso,
custodio y deber de devolucion. La enirega a contratistas o terceros requerira fundamento en el
vinculo juridico correspondiente y control del supervisor 0 responsable competente.

PARAGRAFO. La asignacion no crea responsabilidad objetiva. El paz y salvo reflejara la
verificacion efectuada, no exonera responsabilidades ni autoriza descuentos automaticos de
salarios. prestaciones u honcrarios. Las diferencias se tramitaran con soporte, contradiccion y
fundamento legal. sin retenciones o bloqueos indefinidos de pagos por la sola ausencia del
formato

ARTICULO 8. MOVIMIENTOS Y NOVEDADES. Los traslados, cambios de custodio, reintegros,
préstamos. mantenimientos y salidas temporales deberan autorizarse y registrarse con
trazabilidad. En una situacién urgente de proteccién del bien o de las personas se documentara
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ACUERDO No.009 DEL 19 DE OCTUBRE DEL. 2026
“POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL MANUAL DE INVENTARIOS Y
ADMINISTRACION DE BIENES DE LA EMPRESA INDUSTRIAL Y COMERCIAL
DEL ESTADO AMABLE ~ AMABLEEICE "

la actuacién y se informara inmediatamente al responsable competente. quien verificara y
regularizara &l registro sin alterar la realidad de los hechos.

ARTICULO 9. INVENTARIOS Y CONCILIACION. Se realizaran al menos dos inventarios fisicos
generales por afo, ademas de verificaciones selectivas o sorpresivas segun el riesgo. La
conciliacién administrativa y contable se efectuard mensualmente y al cierre con evidencia de
diferencias, analisis y ajustes autorizados. Los resultados se someteran a la Junta cuando
corresponda al articulo 9 numeral 19 de los estatutos, con sus soportes y dictamenes, sin convertir
cada movimiento en una autorizacion de Junta.

ARTICULO 10. RETIRO BAJA Y DISPOSICION. El retiro del servicio, la baja contable y Ia
disposicion juridica o material constituyen actuaciones diferenciadas. l.a baja administrativa
requerira expediente y decision motivada de la Gerencia o autoridad legalmente competente.
previas las autorizaciones reservadas a la Junta; el acta documentara su ejecucion. Contabilidad
aplicara oportunamente los criterios del marco vigente. Los bienes pendientes de disposiciori
conservaran identificacién y custodia. EI Comité de Saneamiento y Sostenibilidad Contable
intervendra unicamente si existe acto vigente que lo habilite y dentro de sus funciones enr su
ausencia se aplicara la revision interdisciplinaria prevista en el Manual, sin crear un érgano nuevc
Ninguna baja autoriza por si sola la venta, donacién, comodato o destruccion.

PARAGRAFO. La disposicion observara el régimen juridico aplicable, la titularidad, las
restricciones de destinacion, las autorizaciones y los soportes de entrega. Los residuos y equipos
tecnologicos se manejaran conforme a la normativa ambiental: se preservaran previamente 'os
documentos y evidencias sujetos a conservacion antes del borrado seguro. Se obtendran
certificados de los gestores habilitados cuando sean exigibles.

ARTICULO 11. ASEGURAMIENTO. La Gerencia garantizara la gestion oportuna del
aseguramiento de los bienes del Estado por su valor real, conforme al articulo 57 numeral 13 de
la Ley 1952 de 2019, a las apropiaciones y al régimen aplicable. El analisis de riesgo definira
coberturas, valores asegurables y mecanismos colectivos o individuales sin sustituir ese deber
Se controlaran vigencias, inclusiones, exclusiones y reclamaciones. El aviso de siniestro se dara
dentro del término legal o de su ampliacion contractual valida, sin esperar la culminacion de
verificaciones internas.

ARTICULO 12. INSTRUMENTOS DOCUMENTALES. La Gerencia oficializara tas plantlias o
registros electrénicos correspondientes a los diez instrumentos minimos del Manual. preservando
identificacién, fechas, responsables, soportes, trazabilidad y aprobacion cuando proceda Estos
podran integrarse en sistemas de informacién con equivalencia funcional y controles de acceso,
integridad, conservacion y respaldo. La aprobacion del Manual no implica que sus descripciones
sean formularios ya diligenciados o aprobaciones individuales de operaciones.

ARTICULO 13. VERIFICACION Y REMISION DE NOVEDADES. Las pérdidas. danos. faltantes.
usos indebidos e inconsistencias se reportaran inmediatamente y se verificaran con preservacion
de pruebas y oportunidad de explicacién. La Gerencia y el apoyo juridico determinaran las
remisiones y actuaciones de su competencia, sin sustituir a las autoridades fiscales, disciplinarias
o penales. No se presumird deuda del custodio ni se impondran sanciones mediante actas de
inventario. La reposicién voluntaria, si procede, se documentara evitando doble recuperacion y
sin extinguir competencias de otras autoridades.

CAPITULO TERCERO .
IMPLEMENTACION, PUBLICACION, ACTUALIZACION Y VIGENCIA

ARTICULO 14. IMPLEMENTACION. Dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la
publicacion integra del Acuerdo y su anexo, la Gerencia formalizara responsables operativos
instrumentos documentales, cronograma y acciones de socializacioén, con apoyo de las areas
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ACUERDO No.009 DEL 19 DE OCTUBRE DEL 2026
“POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL MANUAL DE INVENTARIOS Y
ADMINISTRACION DE BIENES DE LA EMPRESA INDUSTRIAL Y COMERCIAL
DEL ESTADO AMABLE - AMABLE E.I.C.E."

exisientes. Control interno evaluara independientemente los avances y podra formular
recomendaciones. sin asumir la ejecucion del plan.

PARAGRAFO TRANSITORIO. Dentro de los noventa (90) dias calendario siguientes a dicha
publicacion. la administracién elaborara el diagnostico inicial de bienes, titulos, conciliaciones,
aseguramiento y novedades, con plan de tratamiento, responsables y fechas. La transicion no
suspende los deberes legales ni autoriza aplazar registros contables exigibles, convalidar
irregulanidades o alterar soportes histéricos. Las operaciones anteriores se revisaran conforme a
las normas que les sean aplicables.

ARTICULO 15. PUBLICACION. Publiquense integramente este Acuerdo y el Anexo 1 conforme
al articulo 65 de la Ley 1437 de 2011, en la gaceta territorial o por el medio legalimente habilitado
seglin corresponda. Adicionalmente se divulgaran en el sitio web institucional y se socializaran
con los responsables. La Secretaria conservara constancia de publicacion. La socializacion
interna no sustituye la publicacion legalmente exigida.

ARTICULO 16. ACTUALIZACION. Los cambios se motivaran y documentaran mediante control
de versiones, Indicando su fundamento, autoridad, alcance y fecha. Se preservaran el texto
anterior y sus soportes. Las normas superiores de aplicacion obligatoria se observaran desde su
vigencia, aunque esté pendiente la actualizacién documental.

PARAGRAFO PRIMERO. Las modificaciones sustanciales de la politica, procedimientos
esenciales. controles minimos, condiciones de disposicion o reglas aprobadas por la Junta
requeriran su decision y la publicacién correspondiente. Este articulo no habilita modificar
estatutos. competencias legales ni normas contables obligatorias mediante un ajuste del Manual.

PARAGRAFO SEGUNDO. La Gerencia podra aprobar ajustes operativos de formatos, campos,
rutas de registro y catalogos, con revision de los responsables técnicos, siempre que no alteren
obligaciones esenciales ni eliminen controles sustanciales. Estos ajustes conservaran trazabilidad
y seran divulgados; no modificaran el identificador histérico de los bienes ni sustituiran
autorizaciones reservadas a otra autoridad.

ARTICULO 17. ARTICULACION CON CONTROL INTERNO, MIPG Y GESTION DEL RIESGO.
El Manual adontado debera articularse con el Sistema de Control Interno, MIPG, la gestion del !
nesgo, el control interno contable, el Manual de Politicas Contables, gestion documental, planes
de mejoramiento, auditorias internas y externas, y los mecanismos de seguimiento institucional
aplicables a AMABLE E.| C.E.

ARTICULO 18. VIGENCIA Y DEROGATORIAS. El presente Acuerdo rige a partir de la
publicacién integra prevista en el articulo 15 y deroga las disposiciones internas de igual o inferior
jerarquia. sobre la misma materia, que le sean contrarias. No modifica los estatutos ni normas
superiores.
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“POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL MANUAL DE INVENTARIOS Y
ADMINISTRACION DE BIENES DE LA EMPRESA INDUSTRIAL Y COMERCIAL
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COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y. CUMPLASE

Dado6 en Armenia Q. a los veintinueve (29) dias del mes de octubre de 2026.
PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

YEISON ANDRES PEREZ LOTERO

Delegado del aicalde del Municipio ¢le Armenia
Presidente Junta Directiva

AMES CASTANO HERRERA
Secretario Junta Directiva

Proyetto y elaboré: Robinson Angel Narvaez -Abogado contratista AMABLE E.I.C.M
Reviso: Andrés Mauricio Quiceno Arenas -Lideér proceso area juridica-AMABLE E.I.C.E.
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